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l. OBILIME NMOJIOXKXEHUSA

1.1. Hacrosmee Ilomoxkenne 00  y4eOHO-METOAUYECKOM  KOMHCCHH
dakynbreTa, nHCTUTYTa ®I'BOY BO «MHrYymickuit rocyJapcTBEHHBIN YHUBEPCUTET»
(manee - YHHUBEpCHUTET) pa3pabOTaHO B COOTBETCTBUU ¢ DenepaibHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 1. Ne 273-®3 «O06 obpazoBanun B Poccuiickoit denepanu» U Y CcTaBoMm
YHuBepcurera.

1.2. VueOGHo-MeToquveckass KoMmuccus (akyIbTeTa/MHCTHTYyTa (mamee —
YMK, komuccusi) sBIS€TCS MOCTOSHHO ACHCTBYIOIIMM KOJUIETHAJIbHBIM OpPraHOM
bakyIbTEeTa/MHCTUTYTa, OTBETCTBCHHBIM 3a pEAM3AIUI0 YIeOHO-METOAMIECKON
paboThI pakyIbTETa/MHCTUTYTA.

1.3. PaGota komMuccuu MPOBOAMTCS IO TUTaHY, pa3padaTbiBaeMOMY Ha KaXKAbIH
y4eOHBIH TOJI.

1.4. YMK dopmupyetcst cpokom Ha 3 (Tpu) roja.

1.5. YMK caMocTOATEIBHO pemaeT BONPOChl, OTHOCSAIINECS K €ro BEJCHUIO, B
COOTBETCTBUM C HOPMATUBHBIMU TPaBOBBIMH akTaMu Poccuiickoit ®Denepanuu,
YcraBom  YHuBepcuteTra, HacTodmuM [lojo)keHHMeM, HWHBIMH  JIOKaJbHBIMU
HOPMATHUBHBIMU aKTaMHU Y HUBEPCUTETA.

1.6. Pemennss YMK sBisitoTcst 00si3aTeNIbHBIMU JJIs1 paOOTHUKOB (PaKysibTeTa
(uHCTHTYTa) M OOy4aroImuxcs Ha (pakynbTeTe (MHCTUTYTE).

1.7. YMK B CBOEH JICATENBHOCTH PYKOBOACTBYETCS JAECHCTBYIOIIMM
3aKOHOAATENHCTBOM P®, HOpMATHUBHBIMH JOKyMEHTaMH MUHHCTEPCTBA HAyKU U
BbICIIero oOpa3zoBaHus P®, VYcTaBoM M JIOKaJIbHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMU
VYuuBepcurera, HactosumM [lonoxxeHnem, Mpuka3aMu U pacHoOpsSHKEHUSIMU PEKTOpa
VYHuBepcutera, peHICHUS MU YUYEHOTO COBEeTa M Y4YeOHO-METOAMYECKOrO0 COBETa
VYHuBepcurera, Y4eHOro coBetra (paKyslbTeTa/MHCTUTYTA, PACHOPSIKEHUSIMH JIeKaHa
dakynbTeTa/IUPEKTOPAa NHCTUTYTA.

Il.  LEJb, 3AJAYA U ®YHKIINHN

2.1. OcnoBHas nemp YMK — wmerogmdeckoe oOecriedeHue peann3aruu
OCHOBHBIX oOOpaszoBarenbHbIX mporpamm (mamee - OII), pa3paboTaHHBIX B
COOTBETCTBUU C JEHUCTBYIOIITUMU dbenepanbHbBIMU rocyJapCTBEHHBIMH

00pa3oBaTeNbHbIMU CTaHAAPTAMHU BBICIIETO OOpPAa30BaHMUS.

2.2. OcHoBHbIMH 3agadamMu Y MK sBIIstroTcst:

- OTpeJiesieHHE HaIpaBJeHUN y4eOHO-METOIUYECKON paboThI
(dakyIbTEeTa/MHCTUTYTA;

- pa3paboTKa U IKCIepTU3a yueOHO-METOIMYECKUX TOKYMEHTOB;

- OKa3aHUE METOIUYECKON MOMOIIX MOJIOJBIM MPENoAaBaTENSIM;

- U3y4eHue, 0000IIeHNe U PacIpOCTPAaHEHHUE MEPEIOBOr0 OMbITa (HaKyJIbTETOB
(xadenp), MHCTUTYTOB, MHBIX O0OPA30BATEIHHBIX OPTaHU3AIIHA.

2.3. B ¢pynknun YMK ¢daxynpTeTa/MHCTUTYTA BXOAMNT:

- BKCTEepPTHU3a COACPKAHUS U CTPYKTYPhI pab0UYMX y4eOHBIX IUIAHOB, pabounux
nporpaMM y4eOHBIX AUCHMIUIMH (MOAyJei), MporpaMM MpPakTUK, MPOrpaMM



BCTYNUTEIbHBIX UCTIBITAHUM U TPOrPaMM T'OCyIapCTBEHHONM UTOTOBOW aTTECTALIUU;

- pa3paboTKa CHCTEMBl OLICHOYHBIX CpPEICTB TEKYIIEro KOHTPOJI,
IPOMEXKYTOUYHOM U rOCyIapCTBEHHON UTOTOBOM aTTECTALlUU;

- AQHAJIM3 TEMATUKU TUCLUIUIMH MO BBIOOPY, aBTOPCKUX MPOrpamm, MNPUHSATHE
penieHus: 00 UX PeKOMEHIallMu K peaau3aluy B y4eOHOM IPOLECCE;

- aHaJIM3 KHUT0O0OECIEYEHHOCTH IMCLUUIUIMH 00pa30BaTENIbHBIX IPOrPaMM,
peain3yeMbIX (akKyJIbTeTOM/MHCTUTYTOM;

- (dopmupoBaHHE TIUTaHA W3MaHUS YyYEOHOH U y4eOHO-METOIUYECKOMN
JIUTEepaTypsl HaKyIbTeTa/MHCTUTYTA;

- KOHTPOJIb U 00€CIIeueHne KauecTBa U3AaBaeMou sl (haKyIbTeTa/MHCTUTYTa
y4eOHOI U yueOHO-METOJUUECKON JTUTEPATyPHhI;

- aHallM3 TEMATUKU KYpPCOBBIX (NP HAJIMYMU B paboyeM y4yeOHOM IUIaHE) U
BBIITYCKHBIX KBaJU(UKAIIMOHHBIX padoT;

- KOOpJIMHAIUS y4eOHO-METOUUECKON JAeSITeIbHOCTH Kadeap o OpraHu3aluu
CaMOCTOSITENIbHON pabOThI CTYIEHTOB;

- TMOATOTOBKA U pa3MellleHue Y4eOHO-METOJUYECKHX JOKYMEHTOB Ha
opUIMATEHOM CaliTe YHUBEPCUTETA;

- oOecrieyeHue npodeccopcko-TpenoaBaTeaIbCKOro cocTaBa
dakyIbTeTa/MHCTUTYTA aKTyaJIM3UPOBAHHOU y4e0HO-METOIMYECKON
JIOKyMEHTAaIUEH;

- KOHCYJIbTUPOBAHHE MPENOJABATENEH IO BOMPOCAM CO3AaHUSA U 0(OPMIICHHUS
y4eOHO-METOIUYECKHUX JOKYMEHTOB;

- y4acTh€ B OpraHU3allid W MPOBEJECHUU YYEOHO-METOJUYECKUX CEMHHAPOB,
KOH(EpEeHIIMiA 1O BOMPOCaM COBEPIICHCTBOBAHUS Y4EOHO-METOAUYECKON PadOTHI;

- OCYLIECTBJICHHUE B3aUMOJICUCTBUS C VY4eHbIM COBETOM
(dakyIbTEeTa/MHCTUTYTA;

- NOArOTOBKA JIOKYMEHTOB UM MaTepuagoB sl YYEHOTO COBETa
bakyIbTeTa/MHCTUTYTA;

- B3aUMOJEHMCTBHE U KOOpAMHALMS PAOOThI ¢ YUEOHO-METOJUUECKUM COBETOM
YHuBepcurera.

I11. COCTAB KOMUCCHUHA

3.1. B coctaB YMK BxonsT npencenaresnb, CeKpeTaph U WieHbl KOMUCCHUHU.

3.2. Coctae YMK ¢akynprera/unctutyTa GOpMUPYETCS U3 uucia Haubosee
OMBITHBIX M aBTOPHUTETHBIX IIPEToJaBareiicd MW YTBEPKIAACTCA PaCIOpPsHKCHHEM
nekaHa  (¢akynbTreTa/ TMpeKTOpa HMHCTUTYTa IO PEKOMEHIAIMHM  3aBEAYIONIUX
KadeapamMu/pyKoBoIUTENICH 00pa30BaTEIbHBIX TPOTPAMM.

3.3. PykoBoactBO KOMHCCHEH bakyJIbTeTa/MHCTUTYTA  OCYIICCTBIISET
MpejicenaTesb, KOTOPBIN SBISETCS WICHOM YUYEHOTO coBeTa (aKyIbTETa/UHCTUTYTA U
YICHOM Y 4eOHO-METOIMIECKOTO COBETa Y HUBEPCUTETA.

3.4. [lonnomouust uneHoB YMK mpekpaiatorcs B CBA3H C UCTEUEHUEM CPOKa
noHoMounii YMK, BbeIObITHEM M3 umcia paOOTHUKOB YHHBEpCUTETa U (WJIM) TIO
JTUYHOMY 3asIBJICHHIO.



3.5. B cmywae mpekpamenus momHoMounmii wiena YMK  nmekan
dakyabTeTa/IUPEKTOP MHCTUTYTA NMPUHUMAET PEIICHHE O BBEJICHHH B €ro COCTaB
HOBBIX WICHOB B3aMEH BBIOBIBIIIUX B COOTBETCTBHMHM C IMyHKTaMu 3.1, 3.2 HACTOAIIETO
ITonoxxenus.

3.7. UneHsl KOMUCCHUU 00513aHBI TTOCEIATh 3aCE€IaHKs U NIPUHUMATh Y4acTHUE B
pabore YMK.

V. OPIrAHM3AIUA AEATEJIBHOCTU KOMUCCHUHN

4.1. YMK ocyiiecTBiasieT CBOIO JEATEIBHOCTh B COOTBETCTBUHM C IUJIAHOM,
(opMHpyEMBIM Ha Y4€OHBIN TO.

4.2. Ilnan pabotel YMK yTBepxkaaercs 1eKaHOM/IUPEKTOPOM Ha OCHOBAHUH
peumenust Y MK.

4.3. 3aceganua YMK npoBomsTCs HE peke B KBapTall, 3a HCKIOUYECHHEM
JIETHETO NIEPHUOJia, B COOTBETCTBUH C TIJIAHOM PabOTHI.

4.4, 3acenanuss YMK npoBoaut npenceaarens YMK. 3acenanus komuccuu
CUMTAIOTCS TPABOMOYHBIMU TIPU YCIOBUU TMPUCYTCTBUS WICHOB KOMHUCCHUHU B
KOJIM4YECTBE He MeHee 2/3 cnrcouHoro coctaBa Y MK.

4.5. Pemennss YMK npuHUMarOTCS OTKPBITBIM TOJOCOBAaHUEM IPOCTHIM
OOJIBIITMHCTBOM TOJIOCOB.

[Ipn paBeHCTBE TrOJIOCOB «3a» U IPOTHBY» TOJIOC MPEACEAATENIbCTBYIOIIETO
SABJISIETCS PEIIAOILIMM.

4.6. Pemienuss YMK odopMisitoTcsi IPOTOKOJIIOM M BCTYMAIOT B CUIIY C JIAThl
ero noanucanus npenaceaarenem Y MK.

4.7. KoHTpOJb 32 MCIOJHEHUEM pELICHUM, NPUHATHIX Ha 3aceaHusx YMK,
OCYIIECTBIISIET MpeiceaaTenb u cekperaps Y MK.

4.8. Tlo utoram paboThl KOMHCCHHM 3a ydeOHbIN rom mpencenatens YMK
COCTaBJIIET OTYET, KOTOPBII pPacCMaTpUBAETCS M YTBEPKIAETCS Ha 3aceJaHUU
VYyeHoro coBera (pakynbTeTa/MHCTUTYTA.

4.9. PenieHust KOMUCCHUU MOTYT OBITh OTMEHEHBI MOTUBHUPOBAHHBIM PEIICHUEM
Yyenoro  coBera  (pakyJabTeTa/MHCTUTYyTa 1O  MPEACTABICHUIO  JIEKaHA
dakynpTeTa/IUPEKTOPA NHCTUTYTA.

4.10. Opranuzamnus TeKylied paOOThl W BEACHHE JIETOMPOU3BOJICTBA B
KOMMCCHUH Bo3nararorcs Ha cekperaps Y MK.

4.11. Tlo pemieHWIO Mpencenaresis KOMUCCHHM Wind TpeboBaHuio Oonee 1/3
YJICHOB KOMHCCHUH MPOBOJUTCS BHEOUEPEAHOE 3aCEeIlaHNe KOMHUCCHH.

4.12. O nmare ¥ TOBECTKE JIHS OYEPEJAHOrO 3acelaHusl CEKpeTaph H3BEIIAcT
YJICHOB KOMMCCHUH U APYTHX 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUI HE MO3/IHEE, YEM 3a TPU JTHS JI0
3aMJIaHUPOBAHHOM aThI 3aCEaHUS.

4.13. Jlro6oii paboTHUK ¢akynbTeTa (MHCTUTYTa), HE BXOJSAIIUNA B COCTaB
KoMmuccu, ¢ coriacust YMK BrnpaBe npucyTcTBOBaTh Ha 3aCEIaHUAX KOMHCCHU O€3
[paBa rojoca npu MNPUHITUU PEIICHUH.



V. HPABA U OBA3AHHOCTH

5.1. Ilpencenarens YMK umeer npano:

- BHOCUTD NPEJIOKEHUS IEPCOHATILHOMY cocTaBy Y MK

- opmupoBaTh npoekT miaHa padotel YMK;

- CO3bIBATh B YCTAHOBJICHHOM nopsiake 3acenanus Y MK;

- pacrmpenenarb OO0S3aHHOCTH U TMOpydeHus Mexay uwieHamu YMK wu
TpebOBaTh OTYET 00 MX BHITTOJTHCHUH,

- 3ampammBaTh y KadeAp W JPYrHMX CTPYKTYPHBIX MOApa3eiIeHUun
YHuuBepcutera HeoOxoauMyto 171st pabotel Y MK unbopmaruio;

- y4acTBOBaTb B  MPOBEJECHUU  DKCHEPTU3bl  y4eOHO-METOJIUYECKON
JTIOKyMEHTAaIu Kadeap;

- NpUHUMATh YyYacTHE B  IUIAHUPOBAHWM, OpPTaHU3ALMH W TPOBEICHUU
MEPONPUATUNA, UMEIOIINX OTHOIIEHUE K yUeOHO-METOIMYECKOU padoTe;

- oT uMeH" Y MK BHOCHUTH pYKOBOACTBY MHCTUTYTa/(haKkyIbTeTa U Ha Kaeapsl
IpEJIOKEHHS IO COBEPLICHCTBOBAHUIO U MOBBIILIEHUIO KaueCcTBa 00pa30BaTEIBHOIO
npouecca;

- IPEACTAaBIIATh K NooIpeHuto wieHoB YMK 3a BbinosiHeHHE 0c000 3HAUNMBIX
pabor.

5.2. llpencenatens YMK o0s3aH:

- CBOEBPEMEHHO BHOCHUTH MPENJIOKEHHS 1O H3MEHEHHUIO COCTaBa W ILIaH
pabotel YMK u npeicTaBisaTh UX AJis YTBEPKICHUS;

- OCYUIECTBJISATh KOHTPOJIb KaY€CTBAa M CPOKOB MCIHOJIHEHUS MO BHEAPEHHIO B
oOpa3oBaTeNbHBIA  MpolEecC  Y4eOHO-METOAMYECKUX  JIOKYMEHTOB  Kademp
MHCTUTYTa/(haKyIbTeTA;

- OTYUTBIBATHCS MEPE]] BBIIECTOAMMHU opraHamu o padore YMK;

- TOPENOCTaBIATH MO TPEOOBAHUIO BBILIECTOALIUX OPIaHOB HEOOXOAUMYIO
JOKYMEHTAIUIO 0 paboTe KOMHCCHHU.

5.3. Unenst YMK umerot npaso:

- BBICKa3bIBaTh 3aMEYaHUs MO OpraHU3ali y4eOHO-METOAMYECKON paboThI
MHCTUTYTa/(aKynbTeTa;

- BHOCWUTH TIpemioxkeHus mnpeacenarento Y MK mo Bompocam, kacarommmces
y4eOHO-METOIMYECKON paboThl HHCTUTYTA/(DaKyIbTeTa;

- y4JacTBOBaTh B pa3paboTke H OOCYXIACHUU Y4EOHO-METOJUYECKUX
JOKYMEHTOB;

- MPUHUMATh y4acTHE B OPraHU3allMU U MPOBEIACHUU YUEOHO-METOJUYECKUX
CEMUHApPOB, KOH(pEepeHUuH 1O  BONPOCAM  COBEPIIEHCTBOBAHUS  y4eOHO-
METOIUYECKON PabOTHI.

5.4. Unensl YMK o006s13aHbI:

- mocemiatk 3aceganus Y MK;

- KAYECTBEHHO U B CPOK BBIIIOJIHATH NOpy4deHus npexacenaresns Y MK.

5.5. Cexperapr YMK umeer npaBo:

- BBICKa3bIBaTh 3aMEUaHUS MO OpPraHU3alUM y4eOHO-METOAMYECKON paboThI
WHCTUTYTa/(aKynbTeTa;



- BHOCUTBH Mpe[ioxkeHus mnpeacenarento YMK mo Bompocam, KacaromyMCs
y4eOHO-METOIMUECKOM paboThl HHCTUTYTA/(PaKyIbTeTa;

- 3ampamwuBaTh HH(DOpPMAIHIO, HEOOXOMUMYIO HJisi TPOBEICHUS 3aceIaHui
VYMK;

- MPUHAMATh yYacTHUE B OPraHU3allMd M MPOBEACHUU Y4EOHO-METOTUIECCKIX
CEMHHApPOB, KOH(EPEHIMH TO0  BOMpPOCAM  COBEPUICHCTBOBAHHUA  Yy4eOHO-
METOUIECKON PabOTHI.

5.6. O6s3anHOCTH cekperapst Y MK:

- obecrieunBaeT cOOp MaTEPHAIOB, HEOOXOIUMBIX ISl TIPOBEACHUS 3aceqaHui
YMK;

- onoemaet wieHoB Y MK 0 gate npoBeneHrs U TOBECTKE THS 3aCEIaHUIM;

- ohopMIIEeT MPOTOKOJIBI 3aCEJaHUN U pellieHui, mpuHuMaeMbix Y MK;

- TOTOBUT MaTepHaibl U MHPOPMAIUIO JJISi COCTABJICHHS TOJOBOTO OTYETa O
pabore YMK;

- OCYIIECTBIISIET cOOp U nepenauy npeacenarento Y MK yueOHO-MeTOquUECKIX
pa3palboToK npenojaBaTenei kadep.

VI. OTBETCTBEHHOCTb

6.1. OTBETCTBEHHOCTD 3a pe3yJIbTaThbl NEATEIBHOCTH YMK
MHCTUTYTa/(aKyIbTETa, 32 KAYECTBO BBINOJHEHUS MPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM
[TonoxxenueM 3amau u pyHkumii HeceT npeaceaarens Y MK.

6.2. Unenst YMK HeCyT OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHUCIIOJIHEHUE IOPYYEHHI,
BO3JIOXKEHHBIX Ha HUX pemenueM Y MK.

Vil. 3AK/IIOYUTEJIBHBIE IMOJIOKEHUSA

7.1. Hacrosimee IlonmokeHune mpuHUMAaeTcss Ha 3acelaHud YYEHOTO COBETa
YHUBEPCUTETA U YTBEPKIAECTCA PEKTOPOM.

7.2. VI3menenus u jpomnonHeHus B Hacrtosmiee [lojokeHue nmpuUHUMAIOTCS U
YTBEPKIAOTCS B TIOPAJIKE, B KOTOPOM OHO OBLIO IPUHSTO U YTBEPKIICHO.



