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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.3 Информационные технологии 
 

1.1. Область применения рабочей программы 

Программа учебной дисциплины «ОП.3 Информационные 

технологии» является частью ППССЗ в соответствии с ФГОС по 

специальности среднего профессионального образования 09.02.07 

Информационные системы и программирование углубленной подготовки 

укрупненной группы специальностей 09.02.07 Информационные системы и 

программирование 

 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ 

Дисциплина «ОП.05 Информационные технологии» входит в 

состав общепрофессионального цикла программы среднего 

профессионального образования – программы подготовки специалистов 

среднего звена – по специальности 09.02.07 Информационные системы и 

программирование. 

Изучение данного учебного курса является необходимой основой 

для последующего изучения дисциплин профессиональной подготовки, а 

также для прохождения учебной и производственной практик, 

подготовки студентов к государственной итоговой аттестации. 

 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к 

результатам освоения учебной дисциплины: 

Цель изучения дисциплины – получение студентами специальных 

знаний и представлений, необходимых для работы в профессиональной 

деятельности. 

Задачи дисциплины: 

− познакомить и с новыми алгоритмами обработки и 

представления информации; 

− дать представление о разработке модулей программного 

обеспечения для мобильных платформ; 

− познакомить с новыми способами инсталляции, настройки и 

обслуживания программного обеспечения компьютерных систем. 

С целью овладения указанным видом профессиональной 

деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями 

обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен: 
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уметь: 

− обрабатывать текстовую и числовую информацию; 

− применять мультимедийные технологии обработки и 

представления информации; 

− обрабатывать экономическую и статистическую информацию, 

используя средства пакета прикладных программ; 

знать: 

− назначение и виды информационных технологий, технологии 

сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации. 

− состав, структуру, принципы реализации и функционирования 

информационных технологий. 

− базовые и прикладные информационные технологии 

− инструментальные средства информационных технологий. 

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование и 

развитие следующих компетенций: 

− выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности, применительно к различным контекстам (ОК 01); 

− осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности (ОК 02); 

− работать в коллективе и команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами (ОК 04); 

− осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке с учетом особенностей социального и культурного 

контекста (ОК 05); 

− использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности (ОК 09); 

− пользоваться профессиональной документацией на государственном 

и иностранном языках (ОК 10); 

− разрабатывать модули программного обеспечения для 

мобильных платформ (ПК 1.6); 

− осуществлять инсталляцию, настройку и обслуживание 

программного обеспечения компьютерных систем (ПК 4.1); 

 

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение 

примерной программы учебной дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 52 часа, в том 

числе: обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 

48 часов. 
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2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 52 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 48 

в том числе:  

лекции 32 

практические занятия 16 

Самостоятельная работа 4 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета       3 семестр 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «ОП.3 Информационные технологии» 
 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, 

самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) 

 

Объем часов 
 

Уровни освоения 

РАЗДЕЛ 1 АВТОМАТИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТООБОРОТА 

Тема 1.1 Общие 

сведения об 

информации и 

информационных 

технологиях. 

1 Понятие информации и информационных технологий.   
 
 
 
 

12 

 
 
 
 
 

4 

2. Способы восприятия и хранения. 

3. Классификация и задачи информационных технологий. 
4. Основные устройства ввода/вывода информации. 

5. Современные smart-устройства. 

6. Операционная система. Назначение. Виды 

7. Антивирусное ПО. Назначение. Виды 

8. Компьютерные сети. Локальные и глобальные. Классификация информационных 

технологий. Различные формы хранения и представления данных. 

Практическое занятие 1 

Применение технологии сканирования и распознавания текста 

 

2 
 

2 

Самостоятельная работа 

подготовка сообщений по одной из выбранных тем: 

− Компьютерные телекоммуникации; 

− Глобальные компьютерные сети; 

− Современная структура сети 

 
 
 

2 

 
 
 

3 

Тема 1.2 

Технология 

обработки текста 

Содержание учебного материала  
 
 

6 

 
 
 

2 

1 Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. 

2 Разметка страницы, шрифты, списки, таблицы, специальные возможности 

3 Возможности программы создания презентаций PowerPoint. Создание слайдов. 

Оформление, ссылки, анимация. 

Практическое занятие 2 

Редактирование документа 

Практическое занятие 3 

Использование возможностей ТП при проверке орфографии, поиске и замене текста, 

вставке специальных символов. 
Практическое занятие 4 

Создание и редактирование таблиц, преобразование текста в таблицу 

  



 

8 
 

 

РАЗДЕЛ 1 АВТОМАТИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТООБОРОТА 

 Практическое занятие 5 

Использование гиперссылок в документе.  

Практическое занятие 6 

Работа с рисунками в документе. Вставка рисунков. Составление блок-схемы. 

Переупорядочивание слоев рисунка и вращение фигур. Создание рисунка-подложки 

для текста. Управление обтеканием рисунка текстом. Работа с научными формулами. 

Практическое занятие 7 

Оформление документа 

Практическое занятие 8 

Создание разделов в документе.  

 Практическое занятие 9 

Создание составных документов (слияние данных)  

Практическое занятие 10 

 Создание и форматирование объектов     

 Создание итогового документа 

Практическое занятие 11 

  Назначение системы подготовки презентации. 

Создание презентации с применением шаблона и разметки слайдов. 

Практическое занятие 12 

  Добавление эффектов анимации, аудио- и видеофрагментов в презентацию. 

Создание управляющих кнопок, сохранение и подготовка презентации к демонстрации 

 

 

 

 

 

Самостоятельная работа 

– поиск в сети интернет информации на тему «Технология слияния» и 

составить опорный конспект 

– поиск в сети интернет информации на тему Современные текстовые редакторы 

 

 

 

16 
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                                           РАЗДЕЛ II ЭЛЕКТРОННЫЕ ТАБЛИЦЫ 

 

  

Тема 2.1 

Обработка 

информации в 

виде таблиц 

Содержание учебного материала  
 

6 

 
3 1 Структура электронных таблиц 

2 Табличный процессор. Создание книг, форматирование, специальные возможности 

3 Типы и форматы данных. Редактирование, копирование информации.  

4 Расчеты с использованием формул и стандартных функций. Построение и 
форматирование диаграмм и графиков 

  

5 Формулы VB (макросы)   
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  Практические занятия  

Практическое занятие 13 

Внесение в книгу различных данные и их коррекция  

Практическое занятие 14 

Использование автозаполнения, копирование формул на смежные/несмежные ячейки 

Практическое занятие 15 

Создание графических объектов с помощью вспомогательных приложений  

Практическое занятие 16 

Решение задач 

 

 

 

 

               8 

 

 

 

 

 

2 

Итого:  52   

 

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие 

обозначения:  

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством) 

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных 
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3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Материально-техническое обеспечение 

Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрен кабинет 

информатики, оснащенный необходимым оборудованием: 

− автоматизированные рабочие места для обучающихся (процессор 

Core i7, оперативная память 8 Гб, монитор 24”) (14 шт.);  

− автоматизированное рабочее место преподавателя (процессор Core 

i7, оперативная память 8 Гб; монитор 24”) (1 шт.);  

− проектор мультимедийный (1 шт.);   

− интерактивная доска (1 шт.);  

− комплекс Flipbox (1 шт.);  

− напольная стойка Flipbox (1 шт.);   

− планшет для рисования (10 шт.);  

 − видеокамера Hikvision (1 шт.);  

− маркерная доска (1 шт.).  
 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 

 

Основная литература 

1. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии [Текст]: 

учеб. для СПО / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. - 4-е изд., перераб. и доп. - М.: 

Юрайт, 2021- 383 с. 

2. Советов, Б. Я. Информационные технологии [Текст]: учеб. для СПО / 

Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. - 7-е изд., перераб. и доп. - М.:  Юрайт, 

2020. – 327 с. 

 

Дополнительная литература 

1. Гохберг, Г. С. Информационные технологии [Текст]:  учеб. для 

студентов учреждений сред. проф. образования/ Г. С. Гохберг, А. В. 

Зафиевский, А. А. Короткин. – М.: Академия, 2020. – 240 с. 

2. Исакова, А. И. Основы информационных технологий [Электронный 

ресурс]:  учеб. пособие / А. И. Исакова;  Министерство образования и науки 

Российской Федерации. - Томск:  ТУСУР, 2019. -  206 с. - Режим доступа : 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=480808. 

 

Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы 

1. Создание презентаций в Power Point [Электронный ресурс]. – 

Режим      доступа: https://www.ispring.ru/elearning-insights/how-to-create-great-

powerpoint-presentations/. 

2. Секреты Word [Электронный ресурс] 

Режим доступа: http://www.word-study.com

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&amp;id=480808
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&amp;id=480808
http://www.ispring.ru/elearning-insights/how-to-create-great-
http://www.ispring.ru/elearning-insights/how-to-create-great-
file:///C:/Users/ADMIN77/Downloads/:
http://www.word-study.com/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, 

тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, 

исследований. 
 

Результаты обучения Критерии оценки Формы и методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых 

в рамках дисциплины: 
 

−Назначение и виды 

информационных         

технологий, технологии сбора, 

накопления, обработки,      

передачи и распространения 

информации. 

−Состав, структуру, принципы           

реализации и функционирования 

информационных технологий. 

−Базовые и прикладные 

информационные технологии 
 

 −Инструментальные средства 

информационных технологий. 
 

−Перечень умений, осваиваемых            

в рамках дисциплины: 
 

−Обрабатывать текстовую и 

числовую информацию. 
 

−Применять мультимедийные 

технологии обработки и        

представления информации. 

−Обрабатывать экономическую и 

статистическую информацию, 

используя средства пакета 

прикладных программ. 

«Отлично» – теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

умения сформированы, все 

предусмотренные программой 

учебные задания выполнены, 

качество их     выполнения 

оценено высоко. 

 

«Хорошо» – теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

некоторые умения 

сформированы недостаточно,                

все предусмотренные 

программой учебные задания 

выполнены, некоторые виды 

заданий выполнены с 

ошибками. 

 

«Удовлетворительно»– 

теоретическое содержание 

курса освоено частично, но 

пробелы не носят 

существенного характера, 

необходимые умения работы        

с освоенным материалом в     

основном сформированы, 

большинство 

предусмотренных программой            

обучения учебных           

заданий 

− Компьютерное 

тестирование на знание 

терминологии по теме; 

− Тестирование; 

− Контрольная работа 

− Самостоятельная 

работа; 

− Защита реферата; 

− Защита курсовой 

работы (проекта); 

− Выполнение проекта; 

− Наблюдение за 

Выполнением 

практического задания, 

(деятельностью студента); 

− Оценка выполнения 

практического задания 

(работы). 
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 выполнено, некоторые из 

выполненных заданий 

содержат ошибки. 

 

«Неудовлетворительно» – 

теоретическое содержание 

курса не освоено, 

необходимые умения не 

сформированы, 

выполненные учебные 

задания содержат грубые 

ошибки. 

 

 

 

Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации  обучающихся 

по учебной дисциплине «ОП.3 Информационные технологии» 

                         Показатели и критерии оценивания компетенций 

Показатели и критерии оценивания компетенций, описание шкал оценивания 

содержатся в приложении 1. 

 

                         Контрольные и тестовые задания 

Контрольные задания содержатся в приложении 1. 

 

                         Методические материалы 

Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, 

умений, характеризующих формирование компетенций, содержатся в приложении 1. 
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Приложение 1 

 

Контрольно-оценочные средства для проведения промежуточной аттестации по 

учебной дисциплине «ОП.3 Информационные технологии» 

 

1.1.Форма промежуточной аттестации: дифференцированный зачет (3 семестр). 

 

1.2. Система оценивания результатов выполнения заданий 

 

Оценивание результатов выполнения заданий промежуточной аттестации осуществляется 

на основе следующих принципов: 

достоверности оценки – оценивается уровень сформированности знаний, умений, 

практического опыта, общих компетенций, продемонстрированных обучающимися в ходе 

выполнения задания; 

адекватности оценки – оценка выполнения заданий должна проводиться в 

отношении тех компетенций, которые необходимы для эффективного выполнения 

задания; 

надежности оценки – система оценивания выполнения заданий должна обладать 

высокой степенью устойчивости при неоднократных оценках уровня сформированности 

знаний, умений, практического опыта, общих компетенций обучающихся; 

комплексности оценки – система оценивания выполнения заданий должна 

позволять интегративно оценивать общие компетенции обучающихся; 

объективности оценки – оценка выполнения конкурсных заданий должна быть 

независимой от особенностей профессиональной ориентации или предпочтений 

преподавателей, осуществляющих контроль или аттестацию. 

При выполнении процедур оценки заданий используются следующие основные 

методы: 

- метод экспертной оценки; 

- метод расчета первичных баллов; 

- метод расчета сводных баллов; 

- метод агрегирования. 

Результаты выполнения заданий оцениваются в соответствии с 

разработанными критериями оценки. 

Используется сто бальная шкала оценки для оценивания результатов обучения. 

Перевод сто бальной шкалы учета результатов в пяти бальную оценочную 

шкалу: 

 

Оценка Количество баллов, набранных за 

выполнение теоретического и 
практического задания 

Оценка 5 «отлично» 90-100 

Оценка 4 «хорошо» 76-89 

Оценка 3 «удовлетворительно» 50-75 

Оценка 2 «неудовлетворительно» ≤ 49 
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1.3. Контрольно-оценочные средства 

1.1.3 Задание:  

1.Собеседование по вопросам 

 2.Практическое задание 

 
Примерный перечень вопросов: 

 

Теоретическая часть 

1. Форматы графических файлов 

2. Классификация программного обеспечения 

3. Компьютерные вирусы и признаки их проявления 

4. Сервисы сети Интернет 

5. Понятие облачных технологий 

6. Облачные хранилища 

7. Программы - архиваторы 

8. Векторная графика. Достоинства и недостатки. Области применения 

9. Растровая графика. Достоинства и недостатки 

10. Классификация антивирусных программ 

11. Классификация вирусов по  среде обитания 

12. Цветовые модели. Понятие цвета 

13. Поисковые электронные системы. Виды, назначение и возможности. 

14. Характеристика форматов графических файлов  JPEG  и GIF 

15. Автоматизированные  системы управления. Классификация. 

16. Автоматизированное рабочее место 

 

Практическая часть 

1. WORD. Набрать текст, разбить  его на  2 колонки, оформить, применив палитру, 

анимацию и различные  виды  шрифтов. Создать гиперссылку. 

2. WORD.  Набрать текст, добавить таблицу. Сделать расчет в  таблице. 

3. WORD.  Используя панель  инструментов Рисование создать структурную схему. 

Дополнить  текстом. Вставить верхний колонтитул и  концевую  сноску.  

4. WORD.  Набрать текст и  добавить  рисунок  из графического  редактора Paint. 

Оформить художественную рамку. 

5. Word. Создать поздравительную открытку, объекты  сгруппировать. 

6. Word. Создать визитную карточку. Объекты сгруппировать. 

7. Word. Набрать текст, сделать  вставку таблицы из  редактора Excel. 

8. Excel. Создать  таблицу, сделать расчет, используя  абсолютные  адреса, по 

полученным данным построить  диаграмму.  

9. Excel. Создать  таблицу, сделать расчет, используя  функцию просмотр, по 

полученным данным построить  диаграмму.  

10. Excel. Создать  таблицу, сделать расчет, используя  логическую функцию Если, по 

полученным данным построить  гистограмму.  

11. PowerPoint. Создать презентацию из 5 слайдов, используя  различные  шаблоны  

авторазметки и  оформления. Настроить анимацию и переход слайдов. 

12. PowerPoint. Создать презентацию из 5 слайдов, используя  различные  шаблоны  

авторазметки и  оформления. Настроить анимацию.  В презентации использовать  

гиперссылку. 

13. БД АССESS. Создать  базу данных. Сделать запрос на выборку , форму,  отчет. В 

запросе рассчитать сумму,  добавить условие отбора. 
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14. WINRAR. Заархивировать несколько файлов  в один  архив.  Создать 

самораспаковывающийся  архив. 

15. Movie Maker. Создать видеофильм из 10 кадров. Использовать видеопереходы, 

видеоэффекты, названия 

16. Word. Используя редактор формул, напечатать текст с  формулами. 

17. Potoshop. Создать новый холст. Перенести несколько фрагментов изображений из 

других фото. Добавить текстовую надпись 

18. Photoshop. Отредактировать рисунок, используя возможности инструмента “лассо”, 

штамп.  

19. Photoshop. Создать кнопки с текстовыми надписями. Применить различные виды 

эффектов. 

20. БД АССESS. Создать  базу данных из двух связанных таблиц.  Создать запрос, 

форму,  отчет. 

21. WORD. Создать многоуровневый нумерованный список 

22. WORD. Создать различные виды списков. Выбрать нестандартный знак  

маркированного списка 

23. WORD. Создать схематическую цикловую диаграмму 

24. WORD. Создать схематическую организационную диаграмму 

25. WORD. Специальной вставкой связать документ Word c файлом из Excel. 

26. Movie Maker. Создать видеофильм из 10 кадров. Использовать видеопереходы, 

видеоэффекты, названия. Добавит звук. 

27. WORD. Создать поздравительный плакат. Применить анимацию и объекты Word Art 

28. Excel. Создать таблицу.  Рассчитать MIN, MAX, CPЗНАЧ. Построить объемную 

гистограмму 

29. Excel.  Создать и оформить таблицу. По полученным значениям построить 

диаграмму. 

30. Поисковая  система Гарант, КонсультантПлюс. Поиск  справочно-правовой  

информации.  

31. Macromedia Flash.  Анимация движения. 

32. Macromedia Flash.  Анимация формы. 

33. Macromedia Flash.  Создание flash анимации. 

34. Сохранить документы в облачном хранилище Google и предоставить доступ  

преподават 

 

1.3.2. Критерии и нормы оценки на дифференцированном зачёте  

 

Оценки «отлично» заслуживает обучающийся, обнаруживший всестороннее, 

систематическое и глубокое знание учебно-программного материала, умение свободно 

выполнять практическое задание, усвоивший общие и профессиональные компетенции, 

соответствующие ФГОС, усвоивший взаимосвязь основных понятий тем и их значение 

для приобретаемой специальности, проявивший творческие способности. Обучающийся 

освещает различные вопросы программного материала, делает содержательные выводы, 

демонстрирует знание специальной литературы в рамках учебного методического 

комплекса и дополнительных источников информации, в том числе Интернет - ресурсов.  

На оценку «хорошо» оценивается ответ, если обучающийся при ответе 

продемонстрировал системные знания и умения по поставленным вопросам. Содержание 

вопроса изложил связно, грамотным языком, раскрыл последовательно суть изученного 

материала, демонстрируя прочность полученных знаний и умений, но при ответе были 
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допущены незначительные ошибки, нарушалась последовательность изложения или 

отсутствовали некоторые несущественные элементы содержания тем.  

Оценки «удовлетворительно» заслуживает обучающийся, обнаруживший знания 

основного учебно-программного материала в объеме, необходимом для дальнейшей 

учебы и предстоящей работы по специальности/профессии, справляющийся с 

выполнением заданий, предусмотренных программой, знакомый с основной литературой, 

рекомендованной программой, но, у обучающегося обнаружены неточности в 

развернутом раскрытии понятий, терминов, определений, план ответа выстроен 

непоследовательно, в ответе допущены погрешности, исправленные под руководством 

преподавателя.  

Оценка «неудовлетворительно» выставляется обучающемуся, если в ответе 

обнаружены пробелы в знаниях основного учебно-программного материала, 

недостаточно раскрыты понятия, термины, допущены принципиальные ошибки в выполнении 

практических заданий. Ответ содержит ряд серьезных неточностей. Выводы поверхностны . 
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